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CRONOPROGRAMMA INTEGRATO E DETTAGLIATO DEGLI INTERVENTI FUNZIONI STRUMENTALI  

a.s. 2021–2022 

 

 

 

 FS AREA1(Gestione del Piano dell’Offerta Formativa-Curricolo d’Istituto-Formazione docenti): Ins. TERESA ALLOCCA 

 FS AREA2 (Autovalutazione e Valutazione interna ed esterna- RAV-PDM-R.S-INVALSI): Ins.  GERARDO DE NISCO 

 FS AREA3(Sostegno agli alunni- continuità, visite guidate e orientamento): Ins. ARTURO CORNIELLO 

 FS AREA4 (Inclusione alunni con disabilità): Ins. ANNALISA GAGLIONE 
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Tenuti presenti gli obiettivi prioritari desunti dal RAV e dal PdM ed i compiti delle funzioni strumentali si predispone quanto segue: 

 

INCARICO SETT  

Inc.Staff FFSS 

9, 12 

OTT 

Inc.Staff Presidenza 

(da concordare) 

NOV 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

DIC 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

GEN 

Inc. Staff 

Presidenz(da 
concordare) 

FEB 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

MAR 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

APR 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

MAG 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare)  

GIU 

Inc. Staff Presidenz 

(da concordare) 

AREA 1: 

ALLOCCA 

TERESA 

 

 

 
Formazione 
docenti: corso 
sulla sicurezza .  
 
Riunioni con 
FFSS: 
elaborazione 
cronoprogramm
a integrato 
 
Aggiornamento 
Allegato 6 PTOF-
Funzionigramma 
 
Circolare 
presentazione 
aggiornamento 
all.8 e 9 
Aggiornamento 
Regolamenti  
 
Predisporre 
copie Contratti 
formativi e Patto 
di 
Corresponsabilit
à per incontro 
genitori  
 
 
 
 
 

 
Revisione 
cronoprogramma in 
collaborazione con le 
altre FF.SS 
 
Aggiornamento 
Allegato 8 – 9 PTOF 
Contratti formativi e 
Patto di 
Corresponsabilità 
 
Aggiornamento 
>Allegato 5PTOF – 
Progetti 
Ampliamento O.F. E 
Potenziamento 
 
Supporto ai docenti 
per le progettazioni 
curricolari 
 
Rielaborazione 
format per 
progettazione 
curricolare 
Invio ai coordinatori 
e referenti Infanzia 
format di 
progettazione 
curricolare 
classe/sez 
 
 

 
Lavorazione 
modifiche allegati 5, 
6, 7  Ptof in vista di 
delibera collegio 
docenti  
 
ELABORAZIONE V 
CAPITOLO PTOF: 
Rendicontazione 
sociale in accordo 
con area 2  
 
Cura 
dell’Archiviazione 
delle progettazioni 
curricolari di classe 
  
Incontro con area 3 
per eventuali attività 
di Open Day 
 
Incontro con ff. ss 
per resoconto 
periodico 
 
 
 

 

Coordinamento delle 
attività di continuità 
verticale   con   FS 
Area 4 

 
Riunione NIV: 
aggiornamento pdm 
2019/22 con f s area 
2 
 Riunione con f s area 

5 dispersione per 

verifica 

monitoraggio 

 

 Riunione NIV: 

Aggiornamento testo 

PTOF Raccordo con 

FFSS Area 2 – 3 – 4  

per le sezioni di loro 

competenza 

 

 

 

 

 
 Redigere 
calendario progetti 
extracurricolari  
 
Aggiornamenti in 
con fs area 4 
inclusione: 
predisposizione 
PEI e PDP 
 
Ricezione griglie di 
verifica intermedie 
da FS Area 2 per 
aggiornamento  
  
Primo 
monitoraggio e 
valutazione di tutte 
le attività incluse 
nel PTOF. Redigere   
documentazione  
con FFSS Area 2, 3 
e  4 (attività di 
Orientamento di 
gennaio) 
 
Predisposizione 
griglie prove 
intermedie, 
raccolta dati in 
collaborazione con 
Area 2 
Condivisione 

 
Riunione con area 2 
in vista del 
monitoraggio piano 
di miglioramento 

 
Incontro   con   FS 3: 
Individuazione dei 
punti di forza e punti 
di debolezza delle 
attività di continuità e 
orientamento. 
 

Predisposizione 
questionario 
monitoraggio utenza 
100% on line su 
Google moduli. 
 
Riunione NIV: 
aggiornamento pdm 
2019/22 
 
Invio a tutti i docenti 
format per la 
ricognizione risorse 
professionali interne 
 
Tabulazione e 
archiviazione dati 
risorse professionali 
interne 
 
Predisposizione 
questionario 
monitoraggio utenza 
100% on line su 
Google moduli 

 
Coordinamento delle 
attività di continuità 
verticale -   con FS 
area  3  
 
Riunioni con FFSS: 
per resoconto 
periodico 
 
Circolare relativa al 
questionario di 
monitoraggio utenza 
100% on line su 
Google moduli, da 
somministrare ai 
genitori in occasione 
incontri scuola-
famiglia  
 
Predisposizione 
relative copie 
cartacee da 
distribuire alle 
famiglie che non si 
recano ai colloqui  
per votare 

 
Coordinamento delle 
attività di continuità 
verticale - eventi di 
chiusura anno. 
Incontro  con FS area 
4   
 
Riunione  con FFSS 
Area 3 per bilancio 
progetti di 
continuità  
 
Raccolta griglie 
prove finali per 
Allegato 3 Ptof 
2021/22 con FS Area 
2 
 
Raccolta dati del 
monitoraggio utenza 
 cn FS Area 4 e 
Inclusione 
 

 
Revisione 
modulistica 
adempimenti di 
fine anno 
scolastico e 
pubblicazione in 
apposita cartella 
Area riservata - 
relativa circolare 
 
Ricezione dati 
revisione 
aggiornamento 
RAV. 
  
Monitoraggio e 
valutazione di 
tutte le attività 
incluse nel PTOF  
con FFSS 2-3-4
  
Redigere 
documentazione di 
sintesi conclusiva 
 
Consegna 
Relazione finale 
incarico 
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materiale prove di 
verifica 
quadrimestrali 
Primo 
monitoraggio delle 
attività svolte.
  
  
 
 

INCARICO SETT  

Inc.Staff FFSS 

9, 12 

OTT 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

NOV 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

DIC 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

GEN 

Inc. Staff 

Presidenz(da 
concordare)  

FEB 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

MAR 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

APR 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

MAG 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare)  

GIU 

Inc. Staff Presidenz 

 (da concordare) 

AREA 2: 

DE NISCO 

GERARDO  

 

 
Riunione con le 
altre FF.SS: 
presentazione 
dello staff con la 
dirigente 
 
Revisione prove 
di ingresso e 
relative griglie di 
valutazione  
raccolta dati e 
monitoraggio in 
collaborazione 
con area 3. 
 
 Convocazione 
riunione NIV per 
la raccolta della 
tabulazione dati 
per 
l’autovalutazione 
di istituto  

 
Revisione 
cronoprogramma in 
collaborazione con le 
altre FF.SS. 
 
Riunione NIV: 
Aggiornamento RAV 
 
Convocazione 
riunione NIV: 
proposta pagellino  
 
Riunione NIV: 
Pianificazione degli 
interventi e 
aggiornamento del 
PdM 2019/2022 

 
Aggiornamento 
allegato 3 con 
documento di 
valutazione 
 
Aggiornamento del 
ptof riferito ad area 
competenze 

 
Riunione NIV: 
Aggiornamento RAV 

 
 
 

 
Riunione NIV: 
aggiornamento pdm 
2019/22 

 
Riunione NIV: 
Aggiornamento RAV 

 
 
 

 
Riunione NIV: 
elaborazione 
rubriche di 
valutazione e 
relative griglie per 
l’insegnamento 
dell’educazione 
civica; 
revisione prove di 
ingresso e relative 
griglie di 
valutazione  
raccolta dati e 
monitoraggio in 
collaborazione con 
area 3.  
 
Consegna griglie a 
FS per allegato 3 
ptof 
 
Simulazione prove 
invalsi CBT classi 
terze secondaria 
primo grado  
 
Raccordo con le 

 
Riunione NIV: 
Monitoraggio PdM 
2019/2022 con FS 
Area 1 

 
 Predisposizione 
calendario docenti e 
organizzazione prove 
invalsi CBT classi 
terze secondaria 
Primo grado   
 

 
Simulazioni Prove 
Invalsi CBT classi terze 
secondaria Primo 
Grado 
 
Simulazioni Prove 
Invalsi CBT classi terze 
secondaria Primo 
Grado 

 
Riunione NIV: 
pianificazione per la 
raccolta e  tabulazione 
dati della valutazione 
di istituto in vista 
dell’aggiornamento 
RAV  
 
Predisposizione 
calendario docenti e 
organizzazione 
Simulazioni Prove 
Invalsi Scuola Primaria 

 
Predisposizione 
questionari di 
gradimento per 

 
Prove Invalsi CBT 
scuola secondaria 

 
Simulazione Prove 
Invalsi Scuola 
Primaria 
 
Pianificazione per la 
raccolta e 
tabulazione dati 
autovalutazione di 
istituto in vista 
dell’elaborazione 
RAV 

 
Predisposizione 
calendario prove e 
organizzazione 
docenti 
somministratori e 
correttori Prove 
Invalsi Scuola 
Primaria 
 
 
 

 
Simulazioni Prove 
Invalsi Scuola 
Primaria (Cartacea) 
classi II e V:  
5/05/2022 Inglese 
6/05/22 Italiano 
9/05/22 Matematica   
 Prova lettura solo 
Classi campione: 
venerdì  6 maggio 
2022 
 
Scuola secondaria di 
primo grado ( prova 
al computer- CBT) 
La scuola può 
scegliere tra due 
finestre: dal 4/04/22 
al 7/04/22 
 oppure 11/04/22 al 
13/04/22 
 
Dal 01/04/22 al 
30/04/22 Sessione 
ordinaria  CLASSI 
non campione  
  

 
Riunione NIV: 
Pianificazione 
attività per 
l’eventuale 
revisione e/o 
aggiornamento del 
Rav  

 

Riunione NIV: 
Integrazione del 
Rav 

 

Monitoraggio e 
valutazione di tutte 
le attività 
programmate e 
svolte con FS Area 
1 

 

Redazione 
documentazione 
conclusiva 
dell’incarico 
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ffss per resoconto 
periodico  
 

l’autovalutazione 
d’istituto in 
collaborazione con 
Area3 e Area 1 
 
 

 
Dal 23/05/22 al 
28/05/22 
 Sessione suppletiva 
Prova Invalsi 
Secondaria 
 
Riunione NIV: 
Raccolta dati e 
monitoraggio in 
collaborazione con 
area 3. Consegna 
griglie alla FS per 
allegato 3 ptof 

 

  

 

 

INCARICO SETT  

Inc.Staff FFSS 

9, 12 

OTT 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

NOV 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

DIC 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

GEN 

Inc. Staff 

Presidenz(da 
concordare)  

FEB 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

MAR 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

APR 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

MAG 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare)  

GIU 

Inc. Staff Presidenz 

 (da concordare) 

AREA 3: 

 CORNIELLO 

ARTURO  

 
Realizzazione di 
attività di 
accoglienza per 
gli alunni 
neoiscritti. 
Stesura del 
progetto “Tutti 
insieme 
continuamente” 
 
Elaborazione 
cronoprogramm
a in 
collaborazione 
con le altre FF.SS 
 

 
Revisione 
cronoprogramma in 
collaborazione con 
le altre FF.SS 
 
Organizzazione 
logistica delle 
attività di 
continuità, periodo 
di realizzazione 15 
nov – 15 dic 

 

 
Termine delle 
attività di continuità 
e realizzazione 
dell’open day 
 

 

 
Organizzazione 
logistica delle 
attività di 
orientamento per gli 
alunni del III anno 
della scuola 
secondaria di I 
grado.  
 
Monitoraggio delle 
iscrizioni presso il 
Ns. Istituto. 

 
Monitoraggio delle 
iscrizioni presso il 
Ns. Istituto. 

 
Realizzazione delle 
attività di 
orientamento per gli 
alunni del III anno 
della scuola 
secondaria di I 
grado. 

 
Analisi e relazione 
riguardo le iscrizioni 
avvenute per il 
successivo A.S. 
 
Individuazione dei 
punti di forza e punti 
di debolezza delle 
attività di continuità e 
orientamento in 
accordo con FS 1: 
 

 
Organizzazione 
logistica preliminare 
per le attività della 
FF SS area 4 per il 
successivo A.S. 

 

 

 
Organizzazione 
logistica preliminare 
per le attività della 
FF SS area 4 per il 
successivo A.S. 
 
 

 
Organizzazione 
logistica delle 
attività di 
accoglienza per il 
successivo A.S. 
Preparare 
indicazioni ai 
gruppi di lavoro  
Raccordo con FS 
Area 1 
 
 

Monitoraggio e 
valutazione di tutte 
le attività 
programmate in 
accordo con FS Area 
1 

Redigere 
documentazione 
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conclusiva 
dell’incarico 

INCARICO SETT  

Inc.Staff FFSS 

9, 12 

OTT 

Inc. Staff Presidenza 

(da concordare) 

NOV 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

DIC 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

GEN 

Inc. Staff 

Presidenz(da 
concordare)  

FEB 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

MAR 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

APR 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare) 

MAG 

Inc. Staff Presidenza 

 (da concordare)  

GIU 

Inc. Staff Presidenz 

 (da concordare) 

AREA 4 

INCLUSIONE: 

GAGLIONE  

ANNALISA 

 
Elaborazione 
cronoprogramm
a in 
collaborazione 
con le altre FF.SS 
 
Supporto ai 
docenti di nuova 
nomina 
assegnati sul 
posto di 
sostegno 
 
Elaborazione di 
modulistica utile 
alla raccolta di 
dati per alunni 
con disabilità 

Revisione 
cronoprogramma in 
collaborazione con 
le altre FF.SS 

Incontri Gruppo di 
Lavoro per 
l’Inclusione (GLI) 

Monitoraggio alunni 
segnalati per il 
sostegno scolastico 

Contatti con ASL di 
riferimento  

Comunicare all’FS 
Area 1 eventuali 
aggiornamenti da 
apportare al testo 
PTOF, relativamente 
ai paragrafi relativi 
all’Inclusione 

Supporto ai docenti 
nella stesura del PEI 
e PDP 
 
Contatti con i centri 
per gli alunni con 
disabilità 

Monitoraggio alunni 
BES in seguito 
all’attività di 
screening 

 
Eventuale 
segnalazione alla 
Collaboratrice DS  
 
 Programmazione 
gruppi glo 
 
Supporto ai docenti 
nella stesura del PEI 
e PDP 
 
Contatti con i centri 
per gli alunni con 
disabilità 
 
Coordinamento 
incontri con terapisti 
e genitori  

Aggiornamento 
archivio BES 

Monitoraggio alunni 
BES in seguito 
all’attività di 
screening 

Supporto ai docenti 
per monitoraggio 
alunni con disabilità 
di nuova 
individuazione e per 
alunni BES 

Nuove 
segnalazioni alunni 
con disabilità 

Incontri GLO: 
consegna PDP 

Coordinamento 
attività Figure 
Specialistiche 

Incontri GLI 

Incontro GLHO 

per alunni con 

disabilità in 

uscita 

Supporto ai 

docenti per 

elaborazione e 

stesura pdf 

Eventuali 

segnalazione 

Monitoraggio 

alunni BES 

Censimento alunni 

DSA nella classi 

coinvolte da prove 

invalsi 

Monitoraggio 

azioni attive per 

l’area inclusione 

 

Coordinamento 
attività Figure 
Specialistiche 

Raccordo con  ffss 

Monitoraggio alunni 

BES 

 
Monitoraggio alunni 

BES 

Supporto ai docenti 

e alunni con 

disabilità nelle classi 

coinvolte nelle prove 

invalsi  

Eventuale 
segnalazione alla 
Collaboratrice DS 
giugno 

Elaborazione PAI 

Elaborazione 
definitiva progetto 
Inclusione 
d’Istituto 
 
Monitoraggio e 
valutazione dei 
punti di forza e 
debolezza 
progetto 
Inclusione in 
accordo con FS 
Area 1 
 
Redigere 
documentazione 
conclusiva 
dell’incarico 
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                                                                                                                                                                   LE FF SS 

                                                                                                                                                                   Teresa Allocca  

Gereardo De Nisco  

Arturo Corniello 

Ilaria Ciccarone  
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