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CIRCOLARE N. 141 

 

Alle famiglie degli alunni dell’Istituto 

Al sito Web  

p.c. al personale docente 

 

 

Oggetto: Comunicazione avvio DaD e Consigli per la corretta gestione dello spazio e del 

tempo didattico a distanza 

   

Si comunica che, a seguito dell'Ordinanza regionale n.1 del 07/01/2021, a partire dal giorno 

10/01/2022 fino a nuove disposizioni, il nostro Istituto, nella ferma volontà di voler raggiungere tutti 

gli alunni e le alunne della scuola, predispone le attività di DaD. 

Ciascun alunno potrà entrare, utilizzando esclusivamente il proprio account 

@indirizzomusicale.com, nella classe virtuale relativa alla disciplina, rispettando il consueto orario 

in presenza.  

La cadenza oraria, sia per i bambini della Scuola Primaria che per gli allievi della Scuola 

Secondaria, si svolgerà nel seguente modo:  

1^ ora 8.15 - /9.00 

2^ ora 9.00 – 9.45 

Intervallo 9.45 – 10.00 

3^ ora 10.00 – 10.45 

4^ ora 10.45 - 11.30 

Intervallo 11.30 – 11.45 

5^ ora 11.45 – 12.30 

6^ ora 12.30 – 13.15 

Per gli alunni della Scuola dell’Infanzia, le attività di L.E.A.D., si svolgeranno come da 

regolamento, ovvero il lunedì, martedì e giovedì dalle ore 15.30 alle ore 16.15. 

Relativamente agli alunni con disabilità, per coloro che seguono programmazioni 

semplificate, è prevista la partecipazione alle attività di classe con i docenti di disciplina, fermo 

restando che il docente di sostegno potrà attivare una classe virtuale per lezioni individualizzate volto 

al rinforzo/scaffolding. Per gli alunni, le cui famiglie opteranno per la didattica in presenza, seguirà 

circolare ad hoc con in allegato il modulo di richiesta attivazione didattica in presenza, dopo 

consultazione con il gruppo di sostegno per una programmazione oraria provvisoria curvata sui 

bisogni dello studente. 

 

Sarà possibile chiedere supporto per eventuali problemi di accesso alla piattaforma G Suite, 

scrivendo all’indirizzo: animatoredigitale.ic3ercolano@indirizzomusicale.com 

 

Risulta pertanto opportuno ricordare le norme che regolamentano l'esercizio di tale forma di 

Didattica deliberate dagli Organi Collegiali. Infatti, i comportamenti che esulano dalle linee di 

condotta previste risultano diseducativi e dannosi per lo sviluppo sociale e culturale dei ragazzi.  

Nel fare appello al senso di responsabilità dei genitori e dei ragazzi, si fa presente che i 

comportamenti scorretti sono in primo luogo lesivi della professionalità del docente, che ricordiamo 

essere un pubblico ufficiale, e inoltre impediscono il diritto allo studio dell’intera comunità scolastica. 
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Pertanto, saranno oggetto di segnalazione da parte del docente, che si riserva ogni azione conseguente 

anche per violazione del GDPR 679/16 - Regolamento europeo sulla Privacy. 

In particolare, i genitori devono astenersi dall’assistere e dall’interrompere le lezioni a 

distanza, in quanto pubblico servizio. 

Si premette che nella classe virtuale valgono le stesse regole di comportamento della classe reale; 

pertanto, per tutto quanto non compreso nella presente comunicazione, si fa riferimento ai criteri per 

la valutazione del comportamento pubblicati sul sito della scuola. 

Si ricorda a tutti i genitori degli alunni che frequentano l’Istituto di tener presente quanto stabilito 

all’interno del Regolamento per la Didattica Digitale a Distanza, deliberato dal Collegio dei docenti 

e dal Consiglio di Istituto nonché pubblicato sul sito della scuola, relativo al corretto comportamento 

da assumere durante le lezioni.  

Di seguito un estratto di alcune delle regole di comportamento volte a favorire un sereno e regolare 

svolgimento delle lezioni a distanza. 

Per eventuale recupero di credenziali è possibile farne richiesta scrivendo all’indirizzo mail 

animatoredigitale.ic3ercolano@indirizzomusicale.com 

 

Aspetti disciplinari relativi all’utilizzo degli strumenti digitali 

1. Google Meet e, più in generale, Google Suite for Education, possiedono un sistema di 

controllo molto efficace e puntuale che permette all’amministratore di sistema di verificare 

quotidianamente i cosiddetti log di accesso alla piattaforma. È possibile monitorare, in tempo 

reale, le sessioni di videoconferenza aperte, l’orario di inizio/termine della singola sessione, i 

partecipanti che hanno avuto accesso e il loro orario di ingresso e uscita. La piattaforma è 

quindi in grado di segnalare tutti gli eventuali abusi, occorsi prima, durante e dopo ogni 

sessione di lavoro. 

2. Gli account personali sulla Google Suite for Education sono degli account di lavoro o di 

studio, pertanto è severamente proibito l’utilizzo delle loro applicazioni per motivi che 

esulano le attività didattiche, la comunicazione istituzionale della Scuola o la corretta e 

cordiale comunicazione personale o di gruppo tra insegnanti, studentesse e studenti, nel 

rispetto di ciascun membro della comunità scolastica, della sua privacy e del ruolo svolto. 

3. In particolare, è assolutamente vietato diffondere immagini o registrazioni relative alle 

persone che partecipano alle videolezioni, disturbare lo svolgimento delle stesse, utilizzare gli 

strumenti digitali per produrre e/o diffondere contenuti osceni o offensivi. 

4. Il mancato rispetto di quanto stabilito nel presente Regolamento da parte delle studentesse e 

degli studenti può portare all’attribuzione di note disciplinari e all’immediata convocazione a 

colloquio dei genitori, e, nei casi più gravi, all’irrogazione di sanzioni disciplinari con 

conseguenze sulla valutazione intermedia e finale del comportamento. 

 

Si ricordano, a tal proposito, le regole che disciplinano il buon comportamento di un utente sul 

web.: Netiquette1 per lo studente: 

                                                           
1 complesso delle regole di comportamento volte a favorire il reciproco rispetto tra gli utenti. 
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1. Gli alunni saranno dotati di account personali (@indirizzomusicale.com) per l’accesso a 

Google Classroom e alle applicazioni della Gsuite dell’Istituto. Gli account sono creati e 

gestiti dall’Istituto Comprensivo, in modo da essere riconoscibili al momento dell’accesso. 

2. La piattaforma Google Classroom e il sito web della scuola dovranno essere controllati 

giornalmente dagli alunni e dai genitori.  

3. Tutto il materiale condiviso dai docenti, è di uso esclusivo della classe e non può essere 

diffuso in alcuna maniera. Allo stesso modo viene garantita la sicurezza e la privacy dei 

minori. 

4. Ciascun alunno dovrà usare il computer e la piattaforma mostrando considerazione e 

rispetto per compagni e docenti.  

5. In riferimento al punto precedente, si ricordano le principali norme di comportamento 

adeguate alla situazione. Quindi non è consentito, come a scuola: 

- presentarsi in ritardo agli appuntamenti 

- mangiare 

- stare in pigiama 

- evitare interventi e suggerimenti dei genitori durante gli incontri 

- alzarsi durante le lezioni (salvo richieste ed emergenze). 

6. Tutti i post ed i commenti dovranno essere rispettosi e costruttivi e non dovranno essere, 

mai e in nessun modo, offensivi o discriminatori nei confronti di chiunque.  

7. La sessione Meet è riservata esclusivamente agli alunni e ai docenti. I genitori/tutori, che 

vorranno avere un colloquio con gli insegnanti, dovrà fare riferimento alle consuete 

modalità di ricevimento stabilite. 

8. Per chiarimenti o dubbi relativi ad un compito, gli studenti potranno utilizzare la sessione 

di Classroom, pubblicando un post privato indirizzato al docente, descrivendo i dubbi in 

modo chiaro con messaggi brevi e non ripetitivi.  

9. Per partecipare alle riunioni con Google Meet è necessario utilizzare il link predisposto dal 

docente e condiviso con almeno 5 minuti di anticipo nella Classroom. In una prima fase gli 

alunni si collegheranno con audio attivati, ma successivamente dovranno disattivarli per 

permettere una maggiore fluidità della riunione.  

10. I docenti sono i moderatori dell’incontro con Google Meet e dovranno gestire gli interventi 

degli alunni collegati, dando indicazioni specifiche all’inizio di ogni riunione. Gli alunni 

dovranno attenersi rigorosamente alle indicazioni fornite dai docenti. 

11. I docenti potranno utilizzare la condivisione del proprio schermo, durante una video-

lezione, per mostrare agli alunni presentazioni in Power Point, Mappe, Jamboard e tutto 

ciò che si desidera condividere.  

12. Gli studenti dovranno restituire le attività assegnate, nei tempi previsti, su Google 

Classroom e non inviate attraverso altri canali digitali, salvo diversa indicazioni da parte 

del docente. 

13. Le assenze dovranno essere annotate sul registro elettronico Argo prima dell’inizio delle 

lezioni. 

 

Netiquette2 per i genitori: 

1. Preparare i bambini e sollecitate i ragazzi per tempo alla lezione: sveglia in anticipo, creazione 

di un ambiente adatto e comunicazione di uno stile in linea con quanto si farebbe a scuola, 

                                                           
2 complesso delle regole di comportamento volte a favorire il reciproco rispetto tra gli utenti. 
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quindi possibilmente senza elementi di disturbo o distrazione, sollecitando anche l’ordine 

personale e della postazione di studio con un abbigliamento consono al proprio ruolo di alunni. 

2. Lasciare autonomia nella relazione con insegnanti e compagni: bisogna concedere loro il 

proprio spazio senza togliere la libertà che hanno a scuola. L’ideale sarebbe persino di lasciare 

loro liberi di usare le cuffie auricolari e cambiare ambiente in casa per evitare un 

coinvolgimento che normalmente non ci sarebbe 

3. Vigilare sull’uso delle app o delle piattaforme: ogni tanto controllate unicamente il modo in 

cui stanno usando il dispositivo perché non si distraggano, ad esempio, con funzioni non utili, 

giochi o altro. 

4. Dopo la video-lezione: non commentare in nessun modo ciò che eventualmente avete sentito 

o visto delle lezioni con i vostri figli, per non interferire nella dinamica didattica e garantire il 

rispetto delle relazioni. Controllate che svolgano i compiti assegnati, ma senza correggerli: 

l’errore è il più importante dispositivo di apprendimento. 

In particolare è fatto espressamente divieto di:  

 filmare o registrare, catturare screenshot dei contenuti presenti nelle piattaforme senza 

autorizzazione e condividerli in qualunque sede; 

 intervenire con commenti inappropriati, offensivi e denigratori sia verso gli insegnanti, sia 

verso i compagni; 

 prendere il controllo di chat o video-lezioni, bannando o escludendo compagni e docenti; 

 permettere a terzi di accedere alle piattaforme con il proprio account; 

 utilizzare in qualsivoglia modo gli strumenti delle piattaforme in modo non consono al 

fine di escludere, deridere, offendere i compagni e gli insegnanti. 

 

 Si confida nella consueta e fattiva collaborazione, nonché nel rapporto di fiducia e di stima che 

da sempre caratterizza i nostri rapporti. 

 

     IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
               Prof.ssa Laura Patrizia CAGNAZZO  

               Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

                                    ai sensi dell’art. 3 c. 2 del D.Lgs. 39/93 
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